校外人员入校申请操作说明
一、使用微信搜索“智慧红院”公众号，点击“信息服务”—“入校预约”。进入访客管理系统界面输入手机号获取验证码登录，首次登录需要填写基本信息进行确认。
[image: ]二、选择访客预约，填写相应的信息。
个人基本信息完善后,如下图选择“访客预约”进行填写入校预约的信息:
[image: ]
Tips:带*号的必须填写。访问部门下拉选择，访问事由和访问时间根据实际情况选择。
[bookmark: _GoBack]

[image: ]
三、如果有同行入校的人员需要选择添加同行人员，同行人员与预约
入校人员一致且必须填写身份信息,如下图操作：
[image: ]

四、填写完成入校预约信息点击“提交预约”即可。

五、完成预约后你可以点击“我的预约”查看预约情况，进行预约信息的修改和取消预约操作。如下图所示：
六、预约成功后，在预约时间范围内获得入校权限。步行入校走人行通道人脸识别后入校；车辆入校时阐机会显示“预约入校车辆及随行人员”信息，门卫确认后起杆放行。
- 13 -
image4.png
BiITAER
BATA





image1.png
&4,

WERNEEERRS
FNS

BEANFIES

Eiiz=)

j= N anze] SREGHIER




image2.png
A

=S

Ll

RS

o= (%
13887378235

@SHE ( rE

+

L





image3.png
ISR

SHEER fasacs o)
“SiEER] >
WA >
“HEESR BEER
hEEE BENE
“JiERdE)
20238 202345
12A14H FM > 12814H Al

14:30 2330




